
Aby wysład do Archiwum UJ prośbę o wydanie zaświadczenia należy wejśd na stronę strefy kilenta 

systemu ePUAP 

 

https://epuap.gov.pl/wps/portal 

 

Po ukazaniu się okna startowego należy wybrad opcję „przejdź do ePUAP” 

 

 

  

https://epuap.gov.pl/wps/portal


Jeżeli posiadają Paostwo już tam swój profil, należy wybrad opcję „zaloguj się”. Jeżeli jeszcze nie, 

należy skorzystad z opcji „zarejestruj się”. 

 

  



Po wybraniu opcji „zaloguj się” należy wybrad formę logowania. Do wyboru jest profil zaufany, e-

dowód lub logowanie poprzez uwierzytelnienie tożsamości przez bank. 

 

  



Po udanym zalogowaniu należy w katalogu spraw odnaleźd zakładkę „Sprawy ogólne”, a następnie 

kliknąd na linijkę „Pisma do urzędu”. 

 

  



Po kliknięciu poniżej rozwinie się menu różnych wersji spraw ogólnych, które można załatwid w 

systemie. Należy wybrad „Pismo ogólne do podmiotu publicznego”. Jeżeli nie jest ono widoczne od 

razu na ekranie, wówczas należy skorzystad z opcji „pokaż więcej”. Rodzaje spraw do załatwienia 

ułożone są w kolejności alfabetycznej. 

 



 

 

  



Po wybraniu opcji „pismo ogólne do podmiotu publicznego” pojawi się następujące okno 

informacyjne, na którym należy kliknąd przycisk „załatw sprawę”. 

 

  



Kolejny ekran będzie już tym właściwym, w którym zostanie wprowadzona wiadomośd do Archiwum 

UJ. 

 

  



W pierwszej kolejności należy wybrad instytucję, do której wysłana będzie wiadomośd. W linijce 

„wybierz urząd lub instytucję...” należy wpisad frazę „uniwersytet jagiellooski”. Jak widad poniżej, nie 

musi byd ona wpisana w całości, by system wskazał pasujących adresatów. Należy pamiętad, by 

wybrad z poniższych opcję bez „Collegium Medicum”.  

Absolwenci byłej Akademii Medycznej w Krakowie oraz Collegium Medicum UJ również zwracają się 

o zaświadczenie do instytucji „Uniwersytet Jagiellooski (31-007 Kraków, woj. małopolskie). 

 

  



Następnie należy wybrad rodzaj pisma – w tym przypadku będzie to „zaświadczenie”. 

 

  



W polu „tytuł pisma” bardzo prosimy wpisad zwrot „Do Archiwum UJ” tak by usprawnid przekazanie 

tej wiadomości ze skrzynki ogólnej Uniwersytetu do Archiwum UJ. 

W polu „treśd pisma” należy sprecyzowad, jakie zaświadczenie chcą Paostwo uzyskad ze strony 

Archiwum. Prosimy o wpisanie tam wszystkich informacji, które pomogą w tworzeniu zaświadczenia. 

1) W przypadku zamawiania zaświadczenia dla siebie prosimy o wskazanie nazwiska, pod jakim 

odbywały się studia, daty i miejsca urodzenia, wydziału i kierunku studiów, skrajnych lat 

studiów, ewentualnych przerw w studiach. 

2) W przypadku zamawiania zaświadczenia dla innej osoby poza danymi zawartymi powyżej 

należy załączyd do wniosku stosowne upoważnienie do wystąpienia o zaświadczenie dla tej 

osoby. 

Prosimy o podanie kontaktowego numeru telefonu, by w przypadku ewentualnych komplikacji móc 

się z Paostwem szybko skontaktowad. 

 

Prosimy o wskazanie formy odbioru zaświadczenia: 

1) odbiór osobiście w siedzibie Archiwum UJ (al. Mickiewicza 22, 30-059 Kraków, sekretariat p. 

204, stary gmach BJ) 

2) wysłanie listem poleconym. W tym przypadku konieczne będzie podanie adresu do wysyłki. 

3) przesłanie jako plik pdf z elektronicznym podpisem kwalifikowanym. W tym przypadku 

konieczne będzie podanie adresu mailowego do wysyłki. 

 

  



Jeżeli jest taka koniecznośd, do wiadomości można dołączyd załączniki. Po wprowadzeniu danych 

kontaktowych, klikając przycisk „dalej” wysyłacie Paostwo pismo o zaświadczenie do Archiwum UJ. 

 


