Zalacznik do zarzadzenia nr 1/2024 Dyrektora Archiwum UJ z dnia 12 stycznia 2024 r.

Regulamin Czytelni Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego

§1
Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego, zwane dalej ,,Archiwum” udostepnia swoj zasob w

oparciu 0 obowigzujace przepisy prawa.

§2
Z zasobu Archiwum mozna korzysta¢ wytacznie w Czytelni Archiwum w godzinach jej

otwarcia.

§3
1. Osoby korzystajace z zasobu Archiwum s3 rejestrowane w bazie uzytkownikow
Archiwum. Rejestracja odbywa si¢ na podstawie ,,Formularza zgloszenia uzytkownika”
(zatacznik nr 1).
2. Przy rejestracji Czytelnik powinien potwierdzi¢ swoja tozsamos$¢ dokumentem
urzedowym ze zdjeciem. Przy kazdej wizycie wymagany jest wpis w ksiedze

udostegpnien.

§ 4
1. Czytelnik zamawia jednostki archiwalne u dyzurnego Czytelni. Dyzurny rejestruje
zaméOwienie w bazie uzytkownikéw Archiwum i przekazuje je do wlasciwego magazynu.
2. Kazda jednostka archiwalna powinna by¢é zamowiona osobno. W uzasadnionych

przypadkach dyzurny moze ograniczy¢ liczb¢ zamawianych pozycji do 10.

§5
Realizacja zaméwien odbywa si¢ niezwlocznie. W przypadku zamowienia materialow
przechowywanych w magazynach zewnetrznych termin realizacji ustalany jest indywidualnie,

jednak w terminie nieprzekraczajacym 5 dni roboczych.

§ 6
Czytelnik odbierajac jednostke archiwalng od dyzurnego, jest zobowigzany podpisaé rewers

oraz wypetni¢ druk rejestru udostepnienia tzw. metryczke (zatacznik nr 2).



§7
Czytelnik moze korzysta¢ jednoczeénie z jednej jednostki archiwalnej. Pozostatle zamowione

jednostki znajduja si¢ u dyzurnego i sg dostarczane po zwrocie poprzednie;.

§8
1. Czytelnik, zwracajac materialy archiwalne winien zawiadomi¢ dyzurnego o zakonczeniu
korzystania z nich lub prosi¢ o ich pozostawienie w Czytelni.

2. Materiaty niewykorzystywane dtuzej niz 30 dni sg odsytane do magazynu.

§9
Ksigzki z biblioteki Archiwum sg udostgpniane wytacznie w Czytelni na podstawie osobnego

rewersu.

§ 10
1. Materialy archiwalne, z ktorych sporzadzono reprodukcje uzytkowe (np. skany),
udostepniane sa w postaci reprodukc;ji.
2. Dyrektor Archiwum moze udzieli¢ zgody na udostepnienie takich materiatéw w

oryginale w indywidualnych przypadkach po ztozeniu umotywowanego podania.

§11

1. Dostep do materiatow archiwalnych oraz $rodkow ewidencyjnych moze zostaé
ograniczony catkowicie lub czgsciowo, w przypadkach okreslonych w art. 16b ustawy z
dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z p6zniejszymi
zmianami, tj. gdy:
1) udostepnienie naruszatoby przepisy w zakresie ochrony informacji niejawnych i

innych tajemnic ustawowo chronionych;

2) udostegpnienie naruszatoby ochrone dobr osobistych i danych osobowych;
3) stan fizyczny materialow archiwalnych nie pozwala na ich udostepnienie.

2. Zasady wyszczegolnionej w punkcie 1 ustgpie 2 nie stosuje si¢ do udostepnienia

uprawnionym do dostepu do danych zawartych w tych materiatach.

§12
Ograniczenia w udostepnianiu dotycza w szczegdlnosci nastepujacych materiatow

archiwalnych:



1)

2)

3)

4)

dokumentacja osobowa i ptacowa (teczki osobowe, teczki i kartoteki ptacowe) moze
by¢ udostepniona nie wezesniej niz po 50 latach od ustania stosunku pracy;
dokumentacja majatkowa uniwersytetu (akta notarialne, wypisy z ksigg wieczystych)
oraz spraw sgdowych o0sob i jednostek organizacyjnych moze by¢ udost¢pniona nie
wczesniej niz po 70 latach od sporzadzenia aktu lub zakonczenia postepowania,;
rozprawy doktorskie udostepnia si¢ w Czytelni lub on-line zgodnie z deklaracjg woli
autora wyrazonej na przewidzianym prawem oswiadczeniu,
prace magisterskie, licencjackie, podyplomowe i seminaryjne moga by¢ udostepniane
pod warunkiem uzyskania zgody autora pracy zlozonej w formie o$wiadczenia
Uniwersytetowi Jagiellonskiemu, badz korzystajacemu, na nastgpujacych warunkach:
a) prace powstate do 2004 r. udostepniane sg w Czytelni po uprzednim zlozeniu
podania 0soby zainteresowanej ze wskazaniem naukowego celu wykorzystania;
b) prace powstate od 2005 r. udostgpnia si¢ zgodnie z wola autora wyrazong na
przepisanym prawem os$wiadczeniu. Dyrektor Archiwum nie ma prawa zmiany

woli autora.

§ 13

Rektor UJ z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Dyrektora Archiwum moze wytaczy¢ z

udostegpniania na okreslony czas poszczegdlne zespoty lub kategorie akt po odpowiednim

uzasadnieniu.

Korzystanie z materiatbw wylagczonych z udostepniania wymaga specjalnego zezwolenia
Rektora UJ.

§ 14

Dyrektor Archiwum moze wylaczy¢ z udostepniania na okreslony czas poszczegdlne

zespoly lub kategorie akt w uzasadnionych przypadkach, w tym:

1) gdy dokumentacja jest w trakcie porzadkowania, digitalizacji lub konserwacji;

2) ze wzgledu na zty stan zachowania dokumentacji.

Korzystanie z tych materialow wymaga specjalnego zezwolenia Dyrektora.

1)

§ 15

Czytelnicy obowiazani sa:

osobiscie odbiera¢ i zwraca¢ dyzurnemu zamdwione materialy;



2) dba¢ o uzyczone materiaty archiwalne i zwraca¢ je w nalezytym porzadku po ich
wykorzystaniu;

3) po opublikowaniu pracy, a w szczegdlnosci monografii, edycji zrodlowej czy innej w
postaci druku zwartego, opartej na zasobie Archiwum zlozy¢ jeden egzemplarz tej

pracy do biblioteki Archiwum.

§ 16
Czytelnicy maja prawo:

1) korzysta¢ z Kkartotek, inwentarzy, spisow i innych pomocy archiwalnych z
uwzglednieniem  obowigzujacych  przepisow 1 wewngetrznych  regulacji
obowigzujacych w Uniwersytecie Jagiellonskim;

2) korzystac z biblioteki Archiwum oraz wtasnych ksigzek przyniesionych do Czytelni;

3) samodzielnie fotografowa¢ udostepnione materiaty (rowniez z ekranu monitora i z
uzyciem statywu), jednak w trybie cichym, bez lamp blyskowych, i w sposob
niezakldocajacy porzadku w Czytelni oraz nienarazajacy materiatow archiwalnych na

uszkodzenie.

§ 17
Czytelnikom nie wolno:

1) spozywac w Czytelni positkow;

2) zaburza¢ uktadu materiatdéw archiwalnych, dokonywa¢ w nich jakichkolwiek zmian,
poprawek, przerobek lub uzupehien;

3) korzysta¢ z materiatdbw archiwalnych w sposob narazajacy je na uszkodzenie (np.
opiera¢ si¢ na nich, przygniata¢, sporzadza¢ notatki na papierze umieszonym na
materiatach archiwalnych, naraza¢ materiaty archiwalne na poplamienie);

4) przeszkadza¢ w pracy innym Czytelnikom.

§ 18
Dyrektor Archiwum moze odmoéwi¢ Czytelnikowi prawa do korzystania z materiatéw
archiwalnych lub prawa do przebywania w Czytelni w przypadku niestosowania si¢ do
przepisow niniejszego Regulaminu lub podejmowania dzialan zagrazajacych bezpieczenstwu

lub porzadkowi publicznemu albo wytamujacych sig¢ z ogdlnie przyjetych norm spotecznych.



